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NORMATIVA ACCIONES DE MOVILIDAD CIBER
AREA TEMATICA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD PUBLICA (CIBERESP)
ANO 2024

La movilidad en los grupos de investigacion se plantea en el programa cientifico del CIBER en el drea tematica
de Epidemiologia y Salud Publica (CIBERESP) como un elemento esencial para favorecer la formacién del
personal de los grupos en lineas de investigacion prioritarias en base a las necesidades de desarrollo e
implementacién de nuevas técnicas en el CIBER.

I. OBIJETO

Incentivar la realizacion de estancias de corta duracién en otros grupos de investigacion. Se entiende como
estancia la accion de estar o permanecer cierto tiempo en otro grupo de investigacién, integrandose en las
actividades del grupo (quedaria excluida la realizacion exclusiva de cursos).

La finalidad de estas acciones de movilidad es facilitar la transferencia de experiencia y tecnologia, y potenciar
la colaboracién entre los diferentes grupos del CIBER. Por tanto, se priorizaran las estancias dentro de
CIBERESP (intra CIBER), pero también en grupos de otras dreas tematicas del CIBER (inter CIBER). No
obstante, también se contemplan estancias en grupos externos (nacionales o internacionales), siempre que
se justifique que el aprendizaje o la colaboracién no son factibles dentro del CIBER (como por ejemplo la
obtencién de la mencién internacional en los estudiantes de doctorado) y/o aporte mejora y calidad a las
lineas de trabajo que se realizan en los grupos de CIBERESP.

En cualquier caso, la actividad cientifica realizada durante las estancias deberd estar enmarcada dentro de
las lineas de trabajo prioritarias y estratégicas de las dreas tematicas de CIBER.

IL. MODALIDADES DE ESTANCIAS

Se consideran los siguientes supuestos:

A. Personal de un grupo CIBERESP en otro grupo CIBERESP (intra-CIBER), en otro grupo CIBER (inter-CIBER) o
en otro grupo externo nacional.

CIBERESP financiara hasta un maximo de 2.000 € del total del gasto que genere la estancia solicitada,
siempre que no se supere el maximo legal de los gastos elegibles (viaje, manutencion, alojamiento, etc.).

B. Personal de un grupo CIBERESP en un grupo externo internacional.

CIBERESP financiard un maximo de 3.000 € del total del gasto que genere la estancia solicitada, siempre
gue no se supere el maximo legal de los gastos elegibles (viaje, manutencion, alojamiento, etc.).
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M. SOLICITANTES

Podrd solicitar estas acciones el personal investigador perteneciente a los grupos de pleno derecho de
CIBERESP y que sea personal contratado, adscrito o colaborador.

El personal que participa en esta iniciativa ha de encontrarse en activo en CIBERESP en el momento de la
solicitud y hasta la finalizaciéon de la estancia.

IV. DURACION Y FECHAS DE EJECUCION

La duracién minima de las estancias, en cualquiera de las modalidades, serd de una semana. La duracion
maxima sera de 4 semanas en el caso de las estancias intra-CIBERESP, inter-CIBER y en otros grupos externos
nacionales, y tres meses en el de estancias internacionales. En casos debidamente justificados, la estancia
podra alargarse hasta 6 meses.

No obstante, y de manera excepcional en caso de pandemia u otras situaciones de emergencia declaradas
por organismos oficiales, las estancias podran adelantarse o retrasarse respecto al calendario descrito
anteriormente, de manera que la fecha de finalizacién podra exceder un maximo de tres meses la fecha final
prevista.

La ejecucidn de las estancias, en cualquiera de sus modalidades, debe realizarse en el afio 2024 no pudiendo
finalizar mas tarde del 30 de noviembre de 2024.

Se permite la solicitud para estancias ya comenzadas antes de la fecha de resolucion de esta convocatoria,
siendo requisito de admisién que la estancia siga en activo y desarrolldandose durante al menos 1 semana
después de la fecha de resolucién de esta convocatoria. En ningln caso se aprobard una estancia con
finalizacion antes de la fecha de resolucion, ni se admitiran gastos ejecutados antes de la fecha de resolucion.

V. GASTOS FINANCIABLES

Se pueden financiar gastos de viaje, alojamiento, manutencién y de desplazamientos en transporte publico.
Los gastos de seguros de viaje y asistencia médica o de obtencidén de visado, en caso necesario, no son
financiables con el presupuesto de esta accion.

Los limites legales para alojamiento y manutencién se pueden consultar en la Intranet del CIBER
(https://intranet.cientifis.com), en la carpeta Gestor Documental/General, en los siguientes documentos:

e MEG-Anexo 3 Dietas y Desplazamientos
e MP-Anexo 4 Procedimiento de Formacion

Los importes a aplicar seran los correspondientes al Grupo 2 para personal titulado y doctor y Grupo 3 en el
caso de personal técnico.

No seran financiables gastos con fecha anterior a la de la resolucién de esta convocatoria.
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VI PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD

El personal investigador solicitante debera enviar por correo electrénico a la Coordinacion de Formacién
CIBERESP (al email: programaformacion@ciberesp.es) indicando en el asunto “Solicitud Acciones Movilidad
2024”, la siguiente documentacion:

= Impreso de solicitud "2024 Formulario Solicitud Acciones Movilidad CIBERESP” debidamente
cumplimentado y firmado por la persona que realizara la estancia y por el/la Investigador/a Principal del
grupo al que pertenece. Este documento puede descargarse en el siguiente enlace:
https://www.ciberesp.es/convocatorias.

= Hoja Excel (modelo adjunto) donde se especifica el cdlculo del presupuesto total de la estancia
desglosando el presupuesto en tres conceptos: 1. Viaje, 2. Alojamiento y 3. Manutencién. En la
elaboracién de los presupuestos para alojamiento y manutencion, se tendran en cuenta los importes
maximos legalmente establecidos a los que se hace referencia en la seccion V. Gastos financiables. Se
indicara claramente el presupuesto total y la cantidad que se solicita.

= Carta/e-mail de aceptacion del grupo receptor.
Firmada, o remitido, por el/la jefe/a o la persona responsable del grupo receptor, que contenga la

aceptacién expresa de la persona solicitante a realizar una estancia en su grupo y las fechas aproximadas
de la estancia.

VIL. PLAZOS DE PRESENTACION

El plazo de presentacién de solicitudes estara abierto desde la fecha de publicacién de esta normativa hasta
el 4 de febrero de 2024.

Toda la documentacién requerida debe ser presentada dentro del plazo habilitado para ello. No habrd
periodo de subsanacién.

VIIl.  ADJUDICACION Y CRITERIOS DE SELECCION

La valoracion de las solicitudes se hard por la Coordinadora del Programa de Formacién y por la Directora
Cientifica de CIBERESP en base a aspectos de idoneidad técnica y cientifica de la propuesta de estancia y su
alineacion con las lineas de trabajo prioritarias y estratégicas de CIBERESP y sus programas cientificos, vy la
Gerente del CIBER en base a aspectos de disponibilidad presupuestaria.

Los criterios de admision seran:
- Presentar toda la documentacion cumplimentada adecuadamente dentro del plazo establecido
- Que la persona solicitante sea miembro contratado, adscrito, o colaborador de CIBERESP
- Que la estancia se ajuste al objeto de la accién de movilidad

Las solicitudes admitidas se evaluaran en base a la memoria de actividades cientificas que se va a llevar a
cabo durante la estancia y su alineacion con los objetivos y programas de CIBERESP. En caso de que se
presente mas de una solicitud por grupo, se priorizara el reparto equitativo de ayudas entre grupos. Asi
mismo, a igualdad de valoracion, se priorizaran solicitudes de personal miembro de grupos que nunca hayan
disfrutado de una estancia financiada por el Programa de Formacion de CIBERESP. También se priorizara las
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estancias cuyo objetivo sea la obtencidn de la mencién de doctorado internacional y las de mayor duracion.

En el caso de estancias ya iniciadas antes de la fecha de resolucion de esta convocatoria, para la priorizacién
sobre la duracién de la estancia se tendra en cuenta el periodo a realizar después de la fecha de resolucion.

Tras la evaluacién de todas las solicitudes y atendiendo al presupuesto disponible y las necesidades del CIBER,
se emitird una resolucién firmada por Coordinadora del Programa de Formacion de CIBERESP y por la
Gerencia del CIBER en la que se especificara el nombre de la persona investigadora, centro de acogida y
duracién de la estancia.

Sera posible renunciar si las condiciones propuestas en la resoluciéon no son aceptadas por el/la solicitante.
La renuncia se realizard mediante comunicacién al email: programaformacion@ciberesp.es. La renuncia
deberd ser antes de comenzar la estancia. Una vez comenzadas las gestiones para reservas o la estancia
propiamente, solo se podria renunciar por causas mayores.

IX. JUSTIFICACION CIENTIFICA

Al término de la estancia, el/la solicitante deberd presentar en el plazo de 1 mes, una memoria cientifica
sobre las actividades que ha realizado durante la estancia en el grupo receptor. La memoria deberd tener
una extension maxima de 2 paginasy en ella se debera especificar: 1) los resultados obtenidos tras la estancia
(y relacionarlos con los objetivos y tareas planteadas en la solicitud), 2) si ha habido cambios respecto al plan
original y 3) si se han preparado publicaciones, comunicaciones a congresos u otros productos de
transferencia. Esta memoria (PDF) deberd ir firmada tanto por el/la solicitante como por el/la jefe/a del grupo
receptor y se remitird por correo electrénico en PDF a CIBER Oficina Técnica (victor.sopena@ciberisciii.es) y
a programaformacion@ciberesp.es.

X. GESTION ECONOMICA Y REEMBOLSO DE GASTOS

El alojamiento y desplazamiento se gestionardn realizando una COMPRA a través de la Intranet del CIBER
(https://intranet.cientifis.com), y escogiendo como PROVEEDOR a la agencia de viajes del CIBER. En aquellas
acciones de movilidad largas o internacionales, se contempla que la persona que realice la estancia gestione
la reserva y pago directo del alojamiento, previa informacién y solicitud para su autorizacion.

La solicitud de reembolso de los gastos de alquiler (factura a nombre del/de la investigador/a), manutencién
(dietas o tickets) o del uso del transporte publico (tickets o billetes de transporte) se realiza a través de la
Intranet del CIBER, en el apartado de GASTOS.

Toda la informacion necesaria referente a la justificacién de los gastos de desplazamiento, alojamiento y
manutencion se puede consultar en la Intranet del CIBER (https://intranet.cientifis.com), en la carpeta Gestor
Documental/General, en los siguientes documentos:

o  MEG-Anexo 3 Dietas y Desplazamientos
e MP-Anexo 4 Procedimiento de Formacion

Los importes a aplicar seran los correspondientes al Grupo 2 para personal titulado y doctor y Grupo 3 en el
caso de personal técnico.

Los tickets originales que justifican los gastos junto con la declaracion responsable (generada por la intranet)
deben enviarse en el plazo maximo de 1 mes tras la finalizacidn de la estancia a:
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A/a: Victor Sopefia

Oficina Técnica CIBER
Departamento de Administracién
Calle Monforte de Lemos, 3-5
Instituto de Salud Carlos IlI
Pabelldn 11, planta baja

28029 — Madrid

En el caso de estancias de mas de 1 mes de duracion, se contemplara la posibilidad de realizar solicitudes de
reembolso fraccionadas durante la realizacién de la estancia, siendo la uUltima en el plazo de 1 mes maximo
tras la finalizacion.

Una vez aprobada la solicitud, la Oficina Técnica comunicara el importe total de reembolso autorizado, el
cual se abonar4 al/a la participante via transferencia bancaria.

El abono de los gastos solicitados se resolverd en un plazo no superior a dos meses, tras el envio de la
documentacién justificativa.

XI. DIFUSION

CIBERESP se reserva el derecho de difusion, en su memoria y en otras comunicaciones propias, de una
descripcion general de las tareas realizadas durante la estancia.
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